COMITE
REGIONAL
OCCITANIE

RENOUVELLEMENT AFFILIATION

RENOUVELLEMENT ET CREATION DE LICENCES

1. RENOUVELLEMENT AFFILIATION

Action 1 : Se rendre sur le site Accueil FFGym

Action 2 : Cliquer sur le bouton CONNEXION

Saisir I'identifiant et le mot de passe provisoire donnés dans le mail de confirmation de création de club

2 connexion v

ENSEMELE,
| CREONS LE MOUVEMENT

MON PROFIL
N® de licence ou identifiant

Mot de passe

T. +33 (0)5 34 60 69 70
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Action 3 : Cliquer sur 'onglet FFGYM LICENCE en haut a droite.

U &% mpsyimor e Hgymufr = |

FFGYM LICENCE | ‘ ME DECOMHECTER

MONCLUB | 577 ] ]

n MON ESPACE HAUT HIVEAU COMPETITION EVOLUGYHM EMPLOIL/FORMATION Q, Rechercher sur e sife.,  OK

Won Compe FRGym

Puis soit cliquer sur le bouton Accéder a FFGym Licence

MONCOMPTE | &»7/ Fenvenee Taymecene
) CR Occitanie

n MON ESPACE HAUT NIVEAU COMPETITION EVOLUGYM FORMATION-EMPLOI a, oK

Mon Compte FFGym Mon espace FFGYM Licence

LICENCE

05 juin 2023 : FFGymLicence s'ouvre désormais dans une fenétre dédiée. Si votre navigateur refuse l'ouverture automatique, vous pouvez accéder &
FFGymLicence grace au bouton ci-dessous. Les identifiants de connexion sont inchangés

Accéder a FFGymLicence

Soit la page va s’ouvrir directement.

S’affilier

Demander I'affiliation

Action 4 : Cliquer sur l'onglet Clubs puis dans le menu déroulant sur Consulter

})77| CREONS LE MOUVEMENT Bienvenue dans FFGYM Licence
Administration Entités Qualité Formations Editions & 8
. i Consulter
|p Critéres de sélection =
Creer
N° affiliation: ﬂ: Af Valider une affiliation :mande en cours [:1 Non C) Indifférent

E
égion - [76 - OCCITANIE Leows v spécaie [Toules v
Region-| 12 = Demande engagement qualite = sLores

Nom de club - [sete ] m
| Résultats de la sélection
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Action 5 : Cliquer sur la loupe pour consulter les informations

ENSEMEL

} | Créows 2 mouvement Bienvenue dans FFGYM Licence

Administration Entités Clubs Licences Qualité Formations. Editions i 8
| Critéres de sélection

N* aﬁ'\lial\on:: Affilié saison en cours : @ Qui o Demande en cours o Non O Indifférent

Région | 76 - OGGITANIE ~] pép -[Tous V] spécaié :[Toutes ¥
Hom de club - [sete | .
[ Résultats de la sélection
Numéro Demiére =
afiikation affiiation  Nom du Club Ville du Club
T6034.022 2024 SALLE VINCENT FERRARI DE SETE SETE t) hé

Action 6 : Sélectionner la typologie d’affiliation (un seul choix possible)

Administration Entités Clubs Formations Editions # 8

P 11075.079 - CLUB TEST

Informations Dirigeants Club Responsables Sites Contrdle

Correspondance

générales employeur et Cadres d'entrainement d'honorabilité

1. Informations générales.

Saison de derniére affiliation: 2021

~

Renouvellement d'affiliation

Typologie d'affiliation: | bl | Télécharger

D Le club a pris en connaissance du contrat d'affiliation

CTRG-4950€

Action 7 : Télécharger le [ ELTIEIELT et le contrat d’engagement républicain (oA -E-En=0L
REIIEN  les lire.

Qualite Formations. Editions

Contrble

Sites
d'entrainement d*honorabilité

Baison de demigre affiliaion: 2024

Télécharger: e G T E )] C. Engagement républicain

Le club a pris connaissance du contrat d'affiliation

Le club s'engage a le contrat d

T. +33 (0)5 34 60 69 70
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Action 8 : Cocher la case “le club a pris connaissance du contrat d’affiliation” et la case “le club s'engage a
respecter le contrat d’engagement républicain”.
ATTENTION ! ces documents vous engagent, il est donc important de les lire et d’en respecter les termes.

Action 9 : Cliquer sur le bouton [DIEGELL E Ay

bences Qualité Formations Editions fii

Sites Contrile
d'entrainement d'honorabilité

Saizon de derniére affiliation: 2022

ICEAEGE S Contrat d'affiliation C. Engagement républicain

Le club a pris connaissance du conirat d'affiliation

Le club s'engage a respecter le confrat d'engagement républicain

Demander 2024

Créer les licences des dirigeants (indispensable pour pouvoir s’affilier)

Action 10 : Cliquer sur I'onglet Licences, puis dans le menu déroulant sur Demander 2025. Si ce choix
n’apparait pas, déconnectez vous puis reconnectez vous afin d’effectuer une mise a jour de votre demande
d’affiliation.

))ﬂ| e —" Bienvenue dans FFGYM Licence

Administration  Entités Clubs EEIEIN  Qualitt  Formations Editions & 8
Consulter
Demander 2025
Demander 2024 63 | 22344
Décomptes
Mutation

affiliés - 90

HNombre de licences a valider - 0. Mombre de décomples a valider - 1 ,-)
Nombre de demandes d'affiliation = 1 ,.)

Version : 6.4.2

T. +33 (0)5 34 60 69 70
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Action 11 : Inscrire le nom du ou de la Président(e) puis cliquer sur M

Administration Entités Clubs Licences Formations Editions # 8
IN® d'affiliation - 11075.079 Club: CLUB TEST Ville :
IN® de décompte en cours - 20221 Nb licences © 0 Montant - 0.0

| Critéres de sélection

| Résultats de la sélection

Prénom
Licence
Licence

Licence

Date nais. Spécialité Etal licence
01/01/1972
01/01/1980

01/01/1982

Cotisation
regionale

Licence fédérale : 24.00 €
Assurance fédérale : 4.56 €

Demande de licence saison 2022

Nom:l | Spécial\té:\Toutes v| Cofisation régiona)e: Afﬂcher lignes
N° (eglslre:‘ | Néenlre‘ | el‘ | A partir de la sals.nn: m

Cofisation
départementale

[BABY-150¢ v|

[DP75-30€ «|

ADUL-159€ ~

DP75-30€ +

[ADUL-1.59€ ]

[DP75-3.0€ +|

Action 12 : Cliquer sur la loupe a droite du nom de la personne souhaitée

| Critéres de sélection

| Résultats de la sélection

Prénom

Efat licence

Spécialité

Date nais.

Cotisation
regionale

Licence fédérale : 24.00 €
Assurance fédérale : 4.56 €

Demande de licence saison 2022

Nomil | Spémahté'\Toutes v| Cotisation réglona»et Amcner lignes
Ne registre: | | Néentre | et] | A partir de la saison: [2021 | m

Cotisation
départementale

Administration Entités Clubs Licences Formations Editions # 8
N° d'affiliation - 11075.079 Club - CLUB TEST Ville -
N° de décompte en cours : 20221 Nb licences : 0 Montant : 0.0

Licence  01/01/1972 BABY -1.50€ ~

DP75-30€ +

[ADUL-1.59€ ~ |

Licence  01/01/1980

[DP75-3.0€ +|

[ADUL-1.59€ |

Licence  01/01/1982

[DP75-3.0€ +|

T. +33 (0)5 34 60 69 70
EX
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Action 13 : Vérifier les informations du licencié
Numéro registre : Date délivrance certificat medical - + d'informations 2
Type cotisation régionale - ] I Type cotisation départementale - -
Nom : Nom de jeune fille I:l
Prénom : Sexe -
Date de naissance : Age (saison sportive) ©
Lieu de naissance -
Nationalité - ‘ FRANCE v ‘ Code commune :
Adresse - [ | Code postal -
[ J Ville - [ ] m
\ \
Portable : ] Fixe - v
Email 1 - [ Email 2 - [ &
Accepte les sollicitations des partenaires D
FFGym :
GFL - Non Haut niveau - Non
Club principal Club secondaire
Club : CLUB TEST Club -
Spécialité principale : \Aucune sélection v | | Numéro d'affiliation :
on pratiquant
Autres spécialités - Spécialités :
GYM ARTISTIQUE MASCULINE
GYM ARTISTIQUE FEMININE
GYM RYTHMIQUE
GYM AEROBIC v
=
NE PAS MODIFIER LE NUMERO DE REGISTRE
Les mentions obligatoires a remplir sont :
Type de cotisation régionale & départementale
Nom & prénom
Date, lieu et nom de naissance Lieu de naissance - :- Nom de naissance - I
Sexe
N° de téléphone
Email (auquel il recevra sa licence, donc bien vérifier le mail saisi)
Spécialité principale (pour GPT, préciser obligatoirement la discipline)
Mentions complémentaires : Autre spécialité
Penser a dérouler tous les champs a remplir jusqu’en bas. Si le licencié ne pratique pas de sport au sein de
votre association, merci de cocher la case Non Pratiquant.

T. +33 (0)5 34 60 69 70
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Action 14 : Cliquer sur le bouton

Club : CLUB TEST Club :

Spécialité principale : \ Aucune sélection 3 Numéro d'affiliation -
on pratiquant

Autres specialités : Spécialites :

] | GYM ARTISTIQUE MASCULINE
] | 6YM ARTISTIQUE FEMININE
GYM RYTHMIQUE
] feYm AEROBIC v

Retour a I'écran précédent puis [ENEEEIEIHEH

Page 1 sur 23 (1103 enregisirements ) (1L}

Action 15 : Répéter I'opération a I'identique pour le ou la trésorier(e) et le ou la secrétaire.

Vérifier et valider le décompte

La création des licences fera apparaitre le bouton décompte.

Action 16 : Cliquer sur le bouton

IN° d'affiliation - 11075.079 Club * CLUB TEST Ville -

IN° de décompte en cours - 20221 Nb licences - 3 Montant © 102.0

Licence fédérale : 24.00 €
Assurance fédérale : 4.56 €

P Critéres de sélection Demande de licence saison 2022

rom: | speciaiité: [ Toutes v | Cotisation régionale : Afficher[50__| iignes
N reg\stre:l:l Né ent!el:l ell:l A partir de la saison: |2021 Filtrer ©

P Résultats de la sélection

: Cotisation Cotisation
N - ‘ b S Spéc Cenc & x
Nom Prénom Date nais. pécialité Etat licence régionale déparementale

Licence  01/01/1972 BABY -159€ v DP75-30€ v P
Licence  01/01/1980 [ADUL-150€ | [DP75-3.0€ v | |~ S
Licence  01/01/1982 ADUL-159€ ~ DP75-30€ ~ B P

Page 1 sur 1 (3 enregisirements )
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Action 17 : Vérifier si toutes vos licences apparaissent, puis, cliquer sur

Clubs Licences Formations Editions

N° d'affiliation: 11075.079 Club. CLUB TEST Ville: N°de décompie en cours: 20221 Nblicences: 3 Montant: 102.0 o

Licence fédérale : 24.00 €
Assurance fédérale : 4.56 €

Cotisation Cotisation
Nom Prénom Date nais. Spécialité régionale départementale
demandée demandee
00001 TEST1 Licence 01/01/1972 GYM POUR TOUS BABY DEP735
00002 TEST 2 Licence 01/01/1980 GYM ARTISTIQUE MASCULINE ADULTE DEPR75
00003 TEST 3 Licence 01/01/1082 GYM ARTISTIQUE FEMININE ADULTE DEP7S

Finaliser la demande d’affiliation

Action 18 : Cliquer sur I'onglet Clubs puis dans le menu déroulant sur Consulter

} | CReons LE mouvement Bienvenue dans FFGYM Licence
Administration Entités Licences Qualité Formations Editions & 8
. . Consulter
| Critéres de sélection -
Créer
N° affiliation: ﬂ: Af Valider une affiliation mmandeencours () Mon () Indifferent
Fusi - -
Région - | 76 - OCCITANIE ws e Scialits - | Toutes w

Demande engagement qualité

Hom de club - [sete | _
[ Résultats de la sélection

T. +33 (0)5 34 60 69 70
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Action 19 : Cliquer sur la loupe pour consulter les informations

[ — Bienvenue dans FFGYM Licence

Licences Qualité Formations Editions & &

| Critéres de séleciion

N amlialmn': Affilié saison en cours : @ Oui {7y Demandeencours () Mon (7 Indifiérent

Région - [ 76 - OCCITANIE ~ | Département - [ Tous v | spacialits [ Toutes w |

Nom de club - [sete | _
[ Résultals de la séleciion

Numéro Demiére

affiiation affligtion oM du Club Ville du Club
76034.022 2024 SALLE VINCENT FERRARI DE SETE SETE FRNEN

Renseigner les informations “club”

Action 20 : Remplir la partie 3 Correspondance (ces coordonnées seront utilisées par le Comité Régional
pour transmettre toutes les informations utiles sur la saison au profil de personnes concernées (compta,
technique,...), il est donc important d’avoir une attention particuliére sur les renseignements de cette partie.

3. Correspondance.

Télzphone: L ] Télécepie: L ]
Mail = Site Internet: ‘ |
Adressel Code Postal: I:l

[ J

[ J
Adresse2 [ | Ville: ( ) m
v | |

Remplir le controle d’honorabilité

Action 21 : Remplir |a partie 8 Contrdle d’honorabilité en cliquant sur le

- Site d’'Entrainement.

+ - 4

MNom du Site Adressel Adresse2 Adresse3 Code Postal Ville

8. Controle d’honorabilité §

Plus diinformations

T. +33 (0)5 34 60 69 70
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Action 22 : Inscrire le nom du président dans la cellule « Nom » puis cliquer sur les jumelles et choisir le
nom correspondant

Administration Entités Clubs Licences Qualité Formations. Editions

ontréle d’honorabilité.

Recherche:

Muméro licence: | | Mom: [

m Merci d'utiliser Ia fonction de recherche du licencié

Action 23 : Sélectionner la fonction Dirigeant

Recherche:
fcence: [ | Nom: | '3
Fonction : Encadrant v
Dirigeant

Action 24 : Vérifier les informations puis cliquer sur le bouton

ARRES Emmanuelie -
Lieu de naissance : | en France ~ Nom de naissance :

1Si né en france

o de na

Code commune de naissance :

Code postal : [ ]
Ville de naissance -

ISi né & létranger

Code pays de naissance |

Nom pays de naissance

Ville de naissance ‘|

=n em

Renouveler 'opération a I'identique pour le ou la trésorier(ére) et le ou la secrétaire

T. +33 (0)5 34 60 69 70
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Payer l'affiliation

Action 25 : revenir en haut de la page et cliquer sur

deux possibilités de payer : Par CB ou par virement

1. Informations générales.

Saison de demiére affiliation: 2023 3 contréler

Renouvellement d'affiliation

Typologie d'affiliafion: STD - 1940 € i
ypologie d'affiliation e

Le club a pris connaissance du contrat d'affiliation

Nom complet: UNIOM HAVRAISE DE GYMNASTIQUE Abréviation: U-H-G

Ville du club: LE HAVRE

Date de la demniére A biée Générale:
Compte(s) sur FFGYM: 25076.001_iform , 28076.001_maj , 28076.001_cns , 28076.001.00006 Section sportive scolaire proposée |:|
Accueil de p en situation de handi E|

Siége social

Email * ; uhg.gymi@orange.fr Adressel; RUE REME BRUNEL Code Postal: 76620 Adresse2; LE HAVRE Ville: Le Havre Adressed:

Action 26 : Payer par carte bancaire

=> Cliquer sur le JEIEIL 4 E1 g2

Vous serez redirigé vers une page pour vous permettre de renseigner les informations de votre carte
bancaire. Une fois le paiement validé, vous serez redirigé sur la fiche de votre club dans FFGymLicence.

Attention ! Cette étape peut prendre un peu de temps, il est important de patienter jusqu’a la redirection sur
la fiche de votre club. Par la suite, le traitement par CB peut, tout comme le paiement par virement, prendre
48 a 72h.

T. +33 (0)5 34 60 69 70
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Action 26 bis : Payer par virement

Pour le paiement par Virement, les informations de la transaction apparaitront a I'écran.
Le montant a payer

L'IBAN dédié a cet usage

IBANFFGYM .

FR76 3000 40299900 0102 9448 273
CODE BIC (5| DEMANDE) : BNPAFRPPXXX

La référence du virement (a renseigner absolument comme ceci) :
Construction de la référence : A + n° affiliation (sans le point)
Exemple de référence de virement pour I'affiliation du 76031.054
A 76031054

Les informations présentes a I'’écran sont a renseigner sur votre espace bancaire (Application téléphone ou
site internet)

N.B : Une erreur lors de la saisie d’'une de ces informations entraine la non validation du paiement d’affiliation

Une fois le virement réalisé, vous pouvez signaler le virement comme effectué en cliquant sur le bouton
« virement effectué ». Cette action ne fait pas office de validation.

T. +33 (0)5 34 60 69 70
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Vérifier le statut de votre demande

Action 27 : Cliquer sur I'onglet Clubs puis dans le menu déroulant sur Consulter puis la loupe a droite pour
accéder a votre fiche club.

Dans “Informations générales”, il sera noté que votre affiliation est “a contréler”. Ce contréle sera effectué
par le Comité Régional.

A

1. Informations générales.

Saizon de demiére affiliation: 2023 3 contréler

Renouvellement d'affiliation
Typologie d'affiliation: STD - 194.0€ Télécharger
Payée - 194.00€ le 12/09/2022

Le club a pris connaissance du contrat d'affiliation

Paiement du décompte de licence

Action 28 : Cliquer sur I'onglet Licences puis sur Décomptes dans le menu déroulant.

} | xois e mcnment Bienvenue dans FFGYM Licence
Administration  Entitess  Clubs [ERCCUCENM  Formations  Editions

Consulter

Demander 2024

Nombre de licencies - 124

Décomptes ;[hj

Nombre de demandes en cours @ 0

Action 29 : Sélectionner, dans les filtres, les décomptes a payer.

b 25014 101 - ELAN GYRBCGUE VIRGIES - VIRE

Décompls n* 202024 Ela!duﬂec Tolal: T4 ﬂ Dake e demande - 27082019 Diale e vabdabon

Licence fédarale = 2,00 ¢
Assuranco feceraly ; 3565 €

Prenoen

2 P = HAUTE

p1105 AGFFNIFIE Al TATZNN2  GYM POURTOUS HORManDiE  DEP® -~
i i 2 HAUTE

D117 AGPFHIFI Az ITATR0  GYM POUR TOUS HORMAMDE  DEPC -~

T. +33 (0)5 34 60 69 70
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Action 30 : Payer des licences par CB

=>Cliquer sur le bouton I LI

Vous serez redirigé vers une page pour vous permettre de renseigner les informations de votre carte
bancaire.

Une fois le paiement validé, vous serez redirigé sur la fiche de votre club dans FFGymLicence.

Attention ! Cette étape peut prendre un peu de temps, il est important de patienter jusqu’a la redirection sur
la fiche de votre club.
Par la suite, le traitement par CB peut, tout comme le paiement par virement, prendre 48 a 72h.

Action 30 bis : Payer des licences par virement
Pour le moyen de paiement par Virement, les informations de la transaction apparaitront a I'écran.
Le montant a payer

L'IBAN dédié a cet usage

IBANFFGYM .

FRY6 3000 4029 9900 0102 9448 273
CODE BIC (S| DEMANDE) : BNPAFRPPXXX

La référence du virement (a renseigner absolument comme ceci) :
Construction de la référence : D + n° affiliation (sans le point) + n° de décompte

Exemple de référence de virement pour le décompte n° 20254512 du club portant le numéro d’affiliation
76031.054

D 76031054 20254512

Les informations présentes a I'’écran sont a renseigner sur votre espace bancaire (Application téléphone ou
site internet)

N.B : Une erreur lors de la saisie d’'une de ces informations entraine la non validation du paiement d’affiliation

Une fois le virement réalisé, vous pouvez signaler le virement comme effectué en cliquant sur le bouton
« virement effectué ». Cette action ne fait pas office de validation.

T. +33 (0)5 34 60 69 70
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Action 31 : Envoyer un mail 3 licencecrog@gmail.com afin que le Comité valide I'affiliation.

2. Prise de licences.

Si vous utilisez un outil de gestion de licence (Gestgym, clicasso, Comiti, Mon club et Webas), merci
d’envoyer un mail a licencecrog@gmail.com afin que le Comité vous appelle dans les meilleurs délais.

ATTENTION : MUTATION ? NE PASSEZ PAS PAR LES OUTILS CLUBS !

Si vous accueillez pour la premiéere année un.e gymnaste issu.e d’un autre club, vous devez effectuer sa
prise de licence via la plateforme FFGym Licence.

En passant par loutil club, vous créerez sans le vouloir un nouvel acteur dans la base de données et votre
gymnaste perdra son historique.

Sans outil de gestion, la création de licence se fera directement sur FFGym licences, reproduisez la
manipulation des créations des licences des dirigeants.

T. +33 (0)5 34 60 69 70
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Création d’une licence

Action 32 : Cliquer sur FFGYM LICENCE en haut a droite sur votre compte FFGym,

D & % hipaimar e figymfr - @ 5

T | orvucec: || v occoncerss

MONCLUB | 5577 L ]

n MO ESPACE HAUT NIVEAU COMPETITION EVOLUGYH EMPLOI/FORMATION Q, Rechencher surie sife.,  OK

Won Comple FRGym

Puis soit cliquer sur le bouton [FAee=1s (55 13 el 1 8= (o
MONCOMPTE | &7 e s
} CR Occitanie

n MON ESPACE HAUT NIVEAU COMPETITION EVOLUGYM FORMATION-EMPLOI Q oK
Mon Compte FFGym Mon espace FFGYM Licence

05 juin 2023 : FFGymLicence s'ouvre désormais dans une fenétre dédiée. Si votre navigateur refuse I'ouverture automatique, vous pouvez accéder a
FFGymLicence grace au bouton ci-dessous. Les identifiants de connexion sont inchanges

Accéder a FFGymLicence

Soit la page va s’ouvrir directement.

Action 33 : Cliquer sur I'onglet Licences , puis Demander 2025 dans le menu déroulant

}}77 | chéous & mouvement Bienvenue dans FFGYM Licence
Administration Entités Clubs Licences  BRGHETTES Formations Editions & 8
Consulter
Demander 2025
Demander 2024 75 | 22344
Décomptes affiliés - 90
Mutation
Nombre de licences & valider : 0. Nombre de décomptes & valider - 1 ,.)
MNombre de demandes d'affiliation @ 1 ,)
Version : 6.4.2
T. +33 (0)5 34 60 69 70 g
Comité Régional Occitanie de Gymnastique REGION ACADEMIQUE AGENCE
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Action 34 : Cliquer sur le bouton

Administration Entités Clubs Licences Formations Editions. * 8
N diaffiiation 11076.079  Club* CLUB TEST Ville
[N° de décompte en cours - 20221 Nb licences : 0 Montant - 0.0

P Giitéres de sélection

Neregiste | | neentre| | et | Apartirde lasaison

] Résultats de la sélection

Nom: Spéciaité: [ Toutes v | Cotisation régionale - Tous v Afficher lignes
[ | speciaite &

= Coisation
Prénom  D: s, pécialite it licenc
Date nais. Spécialite Efat licence e ohl

Licence fédérale : 24.00 €
Assurance fédérale : 4.56 €

Demande de licence saison 2022

Cotisation

déparfementale

00001 TEST1  Licence  01/01/1972 GPT v |[BabyGym v 2022 BABY-150€ v DP75-30€ v >
00002 TEST2  Licence  01/01/1980 2022 [ADUL-150€ ] [DP75-30€ ~| »
00003 TEST3  Licence  01/01/1982 2022 [ADUL-150€ +] [DP75-30€ ~| »

—

T.+33(0)5 34 60 69 70
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Action 35 : Entrer les informations du licencié
Numéro registre : Date délivrance certificat medical - + d'informations 2
Type cotisation régionale - ] I Type cotisation départementale - -
Nom : Nom de jeune fille I:l
Prénom : Sexe -
Date de naissance : Age (saison sportive) ©
Lieu de naissance -
Nationalité - ‘ FRANCE v ‘ Code commune :
Adresse - [ | Code postal -
[ J Ville - [ ] m
\ \
Portable : ] Fixe - v
Email 1 - [ Email 2 - [ &
ACCEME les sollicitations des panena\res D
FFGym :
GFL - Non Haut niveau - Non
Club principal Club secondaire
Club - CLUB TEST Club -
Spécialité principale : \Aucune sélection v | | Numéro d'affiliation :
on pratiquant
Autres spécialités - Spécialités :
GYM ARTISTIQUE MASCULINE
GYM ARTISTIQUE FEMININE
GYM RYTHMIQUE
GYM AEROBIC v
=
NE PAS MODIFIER LE NUMERO DE REGISTRE
Les mentions obligatoires a remplir sont :
Type de cotisation régionale & départementale
Nom & prénom
Datel ||eu et nom de na|ssa nce Lieu de naissance : - Nom de naissance : I:l
Sexe
N° de téléphone
Email (auquel il recevra sa licence, donc bien vérifier le mail saisi)
Spécialité principale (pour GPT, préciser obligatoirement la discipline)
Mentions complémentaires : Autre spécialité
Penser a dérouler tous les champs a remplir jusqu’en bas. Si le licencié ne pratique pas de sport au sein de
votre association, merci de cocher la case Non Pratiquant. (a confirmer!!)

T. +33 (0)5 34 60 69 70
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Action 36 : Cliquer sur le bouton

Club : CLUB TEST Club :

Spécialité principale : \ Aucune sélection 3 Numéro d'affiliation -
on pratiquant

Autres specialités : Spécialites :

] § GYM ARTISTIQUE FEMININE
] §6YM RYTHMIQUE

] | GYM ARTISTIQUE MASCULINE
] feYm AEROBIC

Retour a I'écran précédent puis 120 S S

Action 37 : Répéter 'opération a I'identique pour toutes les licences que vous souhaitez faire sur ce
décompte.

Page 1 sur 23 (1103 enregisirements ) (1]

aaumn B

La création des licences fera apparaitre le bouton décompte

T. +33 (0)5 34 60 69 70
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Action 38 : Cliquer sur le bouton

Administration Entités Clubs Licences Formations Editions
IN® d'affiliation : 11075.078 Club: CLUB TEST Ville :
N de décompte en cours - 20221 MNb licences - 3 Montant - 102.0

Licence fedérale : 24.00 €
Assurance fédérale : 4.56 €

| Critéres de sélection Demande de licence saison 2022

NOMZE Spécialité: | Toutes v | Cotisation régionale : Afficher[50__| lignes
N° registre: | | Ne entre| | et] | A partir de Ia saison m

[ Résultats de la sélection

“n = o oA Cotisation Cotisation

Nom = Prénom Date nais. Specialite Etat licence régionale e i
00001 TEST1  Licence  01/01/1972 Baby Gym v 2022 BABY-159¢ + DP75-30€ v po
00002 TEST2  Licence  01/01/1980 2022 [ADUL-150¢€ +] [DP75-30¢€ +] »
00003 TEST3  Licence  01/01/1982 2022 [ADUL-159€ + ] [DP75-30€ v | yo)

Page 1 sur 1 (3 enregistrements )}

Vérifier, modifier si besoin et valider le décompte

Lorsqu' un décompte est envoyé, il ne peut plus étre modifié ni par le club ni par le comité régional, il donc

important de le vérifier !!! (nouveauté 2024-2025)

Action 39 : Cliquer sur I'onglet Licences puis Décomptes dans le menu déroulant

T. +33 (0)5 34 60 69 70
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Action 40 : Déterminer le filtre qui vous intéresse : cocher le filtre choisi puis cliquer sur le bouton M

| CreoNsLE mauvement Bienvenue dans FFGYM Licence

Administration Entités Clubs Licences Formations Editions & 8

[p Critéres de sélection
H* de décompte - l:l N* d'affiliation - | | Saison © ‘252“ |

(7 Woir tous les décomptes () Voir les dé ptes 3 valider/contrdl (™) Voir les dé ples & payer () Voir les décomptes en cours )
p payer (@) Pl

[» Résultats de la sélection

Nb licences  Elat du Date de la Date de la
demandées  décomple  demande validation

N* club Nom du club N° de décomple

Total décomple

Aucun licencié ne correspond a la recherche

e \Voir tous les décomptes : Affiche tous les décomptes de la saison,
Voir les décomptes a valider/contréler : Affiche les décomptes qui ont besoin d’une validation
régionale, notamment une validation de mutation. Bon a savaoir, il est conseillé de réunir les
demandes de mutation sur un méme décompte. En effet, les décomptes comportant des demandes
de mutations ainsi que des demandes de licences “neutres” mettront en attente la validation de ces
dernieres.

e \oir les décomptes a payer : Affiche les décomptes finalisés apres avoir cliqué sur Envoyer. Attention,
ici les décomptes ne seront plus modifiables. C’est ici que le paiement sera effectué.

e \Voir les décomptes en cours : Affiche les décomptes non finalisés et modifiables. lls peuvent rester en
état “en cours” le temps voulu.

T. +33 (0)5 34 60 69 70
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Action 41 : Vérifier si toutes les licences apparaissent et modifier en cas d’erreur ou supprimer les licences

en décochant la case a cocher a droite de la ligne afin qu’elles nentrent pas dans le décompte.

_Administration Entités Clubs Licences Formations Editions

N° d'affiliation: 11075.079 Club: CLUB TEST Ville: N°de décompte encours: 20221 Nblicences: 3 Montant: 102.0 o

Licence fédérale : 24.00 €
Assurance fédérale : 4.56 €

Cofisation Cotisation

N° reg. Prénom Date nais. Spécialité régionale départementale
demandée demandée

00001 TEST1 Licence 01/01/1972 GYM POUR TOUS BABY DEP75

00002 TEST 2 Licence 01/01/1980 GYM ARTISTIQUE MASCULINE ADULTE DEP75

00003 TEST 3 Licence 01/01/1982 GYM ARTISTIQUE FEMININE ADULTE DEPT7S

Action 42 : Envoyer le décompte avec le bouton apres vérification et modification si besoin

Administration Entités Clubs Licences Formations Editions

N° d'affiliation: 11075.079 Club: CLUB TEST Villeo N° de décompte encours: 20221 Nblicences: 3 Montant 102.0 o

Licence fédérale : 24.00 €

Assurance fédérale : 4.56 €

Cotisation
N° reg. Nom Prénom Date nais. Spécialité T départementale
demandée demandée
00001 TEST 1 Licence 01/01/1972 GYM POUR TOUS BABY DEP75
00002 TEST 2 Licence 01/01/1980 GYM ARTISTIQUE MASCULINE ADULTE DEP7S
00003 TEST 3 Licence 01/01/1982 GYM ARTISTIQUE FEMININE ADULTE DEPT7S

T. +33 (0)5 34 60 69 70
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Paiement du décompte de licence

Action 43 : Cliquer sur I'onglet Licences puis Décomptes dans le menu déroulant

EMSEMBLE,

| crEos LE MoUVEMENT Bienvenue dans FFGYM Licence
Administration Entités w1 Licences Formations Editions
Consulter
Demander 2024

Mombre de licencies © 124

Decomptes {}j

Nombre de demandes en cours @ 0

Action 44 : Sélectionner, dans les filtres, les décomptes a payer.

b 25094 101 - ELAN GYNBRROUE WIROIS - VIRE

Didcomple n® 202024 Etlat cu m Total Ta X2 ﬂ Dale da demands - 37052010 Diale de vabdsbsn
5

Duater e
P AR

TAT2I2 GYW POUR TOUS

o fédérnie ¢ ¥2.00 %

Dhiseiplane

1TATEeI2  GYM POUR TOUS

Deux possibilités de paiement : par Carte bancaire ou par virement

Action 45 : Payer des licences par CB

=>Cliquer sur le bouton EIEEN A LI

Vous serez redirigé vers une page pour vous permettre de renseigner les informations de votre carte
bancaire.Une fois le paiement validé, vous serez redirigé sur la fiche de votre club dans FFGymLicence.

Attention ! Cette étape peut prendre un peu de temps, il est important de patienter jusqu’a la redirection sur
la fiche de votre club.Par la suite, le traitement par CB peut, tout comme le paiement par virement, prendre
48 a 72h.

ATTENTION : un décompte doit étre payé en une seule opération pour étre
pris en compte.

T. +33 (0)5 34 60 69 70
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Action 45 bis : Payer les licences par virement

Pour le moyen de paiement par Virement, les informations de la transaction apparaitront a I'écran.
Le montant a payer

L'IBAN dédié a cet usage

IBANFFGYM .

FRY6 2000 40299900 0102 9448 273
CODE BIC (S| DEMANDE) : BNPAFRPPXXX

La référence du virement (a renseigner absolument comme ceci) :
Construction de la référence : D + n° affiliation (sans le point) + n° de décompte

Exemple de référence de virement pour le décompte n° 20254512 du club portant le numéro d’affiliation
76031.054

D 76031054 20254512

Les informations présentes a I'écran sont a renseigner sur votre espace bancaire (Application téléphone ou
site internet)

N.B : Une erreur lors de la saisie d’'une de ces informations entraine la non validation du paiement d’affiliation

Une fois le virement réalisé, vous pouvez signaler le virement comme effectué en cliquant sur le bouton
« virement effectué ». Cette action ne fait pas office de validation.

ATTENTION : un décompte doit étre payé en une seule opération pour étre
pris en compte.

Renouvellement d’une licence

Renouveler 'opération a partir de I'action 10

POUR TOUT PROBLEME RENCONTRE, MERCI D’ENVOYER UN MAIL A L'ADRESSE licencecrog@gmail.com en
spécifiant le numéro d’action qui vous a bloqué.

T. +33 (0)5 34 60 69 70
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