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INTRODUCTION

L’opération QualiClub a pour vocation de développer et valoriser I'appartenance du club a la
FFGym. Elle lui permet de mettre en avant ses atouts, d’obtenir une reconnaissance ou un label
de la Fédération, et également d’identifier les points sur lesquels il peut progresser.

Cette opération s’appuie sur la réalisation d’'une auto-évaluation. Elle est basée sur quatre
engagements :

= Appartenance a la FFGym

= Vitalité associative

= Acces aux pratiques gymnigues

= Rayonnement et accompagnement
Ces engagements portent les valeurs de la Fédération et permettent d’obtenir simplement et
rapidement une reconnaissance officielle valable 4 ans :

= Club Affilié Bronze

= Club Affilié Argent

= Club Affilié Or

Le Président du club (ou un représentant diment mandaté) peut a tout moment réaliser une auto-
évaluation. S’il le souhaite, il peut solliciter 'aide d’'un accompagnateur départemental ou régional
pour réaliser cette opération.

L’auto-évaluation peut étre interrompue et reprise a n'importe quel moment. Les éléments
renseignés sont conservés. A la fin du questionnaire, le club obtient un nombre de points qui
détermine son niveau de reconnaissance.

Si le club soumet une demande de reconnaissance, une notification est adressée par email au
Comité Départemental, au Comité Régional et a la Commission Nationale de Labellisation
(FFGym). Dans le cas contraire, I'auto-évaluation permet au club d’identifier les points forts et les
pistes de progres.

Le club peut remplir a nouveau le questionnaire et acquérir des points supplémentaires qui lui
permettront d’accéder a la reconnaissance supérieure ou de s’améliorer.

Les niveaux “Club Affilié Argent” et “Club Affilié Or’ donnent lieu a une rencontre avec
I'accompagnateur départemental ou régional. Cette visite doit aider le club & valider les points
gu'’il a déclarés lors de I'auto-évaluation. Cette rencontre est aussi I'occasion de faire le point sur
ses activités et de bénéficier d’'un soutien.
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Liste des utilisateurs

Demande de reconnaissance et/ou label

» Tableau de bord
Outils FFGym et documents a transmettre

— Nom du club . .
Historique du dossier

BB DOSSIER CLUB : CLUB TEST

Identité Utilisateurs Reconnaissance/Label Documents Historique

Questionnaire
Libellé Valeur Score en % Date

Graphiques (D APPARTENANCE A LA FFGYM 0
(® VITALITE ASSOCIATIVE 0
(® ACCES AUX PRATIQUES 0
(® RAYONNEMENT ET ACCOMPAGNEMENT 0
(@ LABEL BABY GYM 0

» Acces aux graphiques

—— Acces au questionnaire
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ACCEDER AU SUPPORT DIGITAL D’AUTO-EVALUATION

L’auto-évaluation débute en se connectant sur le site de la FFGym : https://www.ffgym.fr/

@ B https/ v figym.fr

[ o ]

NOUVEL UTILISATEUR? MON PROFIL

Vous étes un nouvel utilisateur, vous pouvez dés maintenant vous inscrire sur votre nouveau site. AR TEE e R ET T

Sivous disposez déja dun compte, vous pouvez vous enregistrer ci-contre. Bienvenue !
. Mot de passe
CREER VOTRE COMPTE

Mot de pssse oublid?

FROERATION
FRANCAISE
ENSEMBLE,
} | CREONS LE MOUVEMENT

EQUIPE DE FRANCE

EVENEMENT Q. Rechercher surle site... OK

COMPETITION

EVOLUGYM

LA FFGYM

Accueil FFGym

Cliquez sur « Connexion »

Saisissez I'identifiant et le mot de passe du club

Vous accedez a I'espace MonClub.

@ & https://moncompte.figym.fr
2 MEDECONNECTER
restasvion

t 1 | ESPACE HAUT NIVEAU COMPETITION EVOLUGYM EMPLOI/FORMATION Q, Rechercher sur ie site...

MON AFFILIATION ET MES MES AVANTAGES MES OUTILS
LICENCES ADMINISTRATIFS

'.;;-7 @ % - CALrENADRIER

)

MES OUTILS DE COMMUNICATION
MES DOCUMENTS
MON ASSURANCE INSTITUTIONNELS

RESULTATS

Ll L e L) MES OUTILS DE COMPETITION

LABELS

LE CLUB DE DEMAIN

LA GYM C'EST CLASSE -
GENERATION 2024

o Cliquez sur « Mon espace »
o Cliquez sur « La plateforme »

Vous accédez a la page dédiée a I'opération QualiClub.
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PHOTOGYM FFGYM LICENCE 2 MEDECONNECTER i

MONCLUB | @M
m HAUT NIVEAU COMPETITION EVOLUGYM EMPLOI/FORMATION 0\ Rechercher sur le site... OK

Mon Compte FFGy

Mon espace Ma reconnaissance - Mes labels La plateforme

Opération

(LUB

ACCEDEZ A LA PLATEFORME QUALICLUB

ACCEDER A LA PLATEFORME

o Cliquez sur « Accéder a la plateforme »

Vous accedez au support digital d’auto-évaluation.

Cing onglets sont disponibles :
= |dentité
= Utilisateurs
= Reconnaissances/labels
=  Documents
= Historique
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dentité Utilisateurs Labellisation Documents Historique
Description Reconnaissances
Code* : 11092.999 Type Date diobtention Date de renouvellement  Note
Nom*: CLUB TEST Club Affilié Argent  03.07.2019 67.4
Adresser : TEST Club Affilié O 04.07.2019 88.6
Code Postal* : 75001
Label Baby Gym  03.07.2019 04.07.2019 81.5
Ville* : TEST
Club Affilié Bronze 20.05.2019 37.4
Bassin* : IDF
Dirigeants
o
TEST TEST

Le tableau de bord vous permet de visualiser rapidement les données d’identité du club :
=  Numéro d’affiliation
= Nom de I'association
= Adresse postale
= Comité Régional de référence

RECONNAISSANCES
Les différentes demandes de reconnaissances sont récapitulées a droite de I'écran.

“ Formulaire en cours de saisi par le club

Formulaire soumis par le club a validation

Avis donné par le comité compétent et demande en cours de validation

Demande validée

J<

Demande refusée

DIRIGEANTS
La liste des dirigeants s’affiche en bas de I'écran.
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UTILISATEURS

8 DOSSIER CLUB : CLUB TEST

Identité 1 Utilis: rs Reconnaissance/Label Documents Historique
Nom Adresse mal Demiére connexion Givilite -
Test testffgym@yopmail.com 25/10/2019

Nom

Prénom *

Email *

Profil *

o Cliquez sur « Utilisateurs»

Cette page vous permet de visualiser la liste des utilisateurs de la plateforme au sein du club.

8 DOSSIER CLUB : CLUB TEST

Identité Utilisateurs Reconnaissance/Label Documents Historique

Nom Adresse ma Demiére connexion Mme -

1 ) | testffaym@yopmail.com 25/10/2019 Nom *
Test

Prénom *

Test
Email
testffgym@yopmail.com

Profil *

® Club

Cliquez sur le nom de I'utilisateur

Le profil de l'utilisateur est défini par sa civilité, son nom, son prénom et son adresse
email.
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REMPLIR LE QUESTIONNAIRE EN LIGNE

RECONNAISSANCE/LABEL

8 DOSSIER CLUB : CLUB TEST

Identité Utilisateurs Reconnaissance/Label pcuments Historique
Graphiques

Cliguez sur « Reconnaissance/Label »

e Cliquez sur « Questionnaire »
Vous accédez aux 94 questions de I'auto-évaluation.
Vous pouvez cibler une reconnaissance en répondant uniguement aux questions

correspondantes (Bronze/Argent/Or) ou choisir de répondre aux questions dans l'ordre dans
lequel elles se présentent, c’est-a-dire, engagement aprés engagement.

8 DOSSIER CLUB : CLUB TEST

Identité Utilisateurs Reconnaissance/Label Documents Historique

Questionnaire
Graphiques (© Appartenance a la FFGym
@ Votre club se reconnait-il dans les valeurs de la FFGym ?
e Lobjet social de votre club est-il en adéquation avec les activités fédérales? Doc 1.1.1 *
Votre club connait-il les valeurs et Charte? Doc 1.1.2*
Communiguez-vous les valeurs et/ou les chartes a vos dirigeants? Doc 1.1.2

Communiquez-vous les valeurs et/ou les chartes & vos juges ? Doc 1.1.2

Communiquez-vous les valeurs et/ou les chartes & vos gymnastes? Doc 1.1.2

Communiquez-vous les valeurs et/ou les chartes de Développement Durable? Doc 1.1.3

Communiquez-vous les valeurs et/ou les chartes d'éthique et de déontologie? Doc 1.1.4

Sauvegarder et actualiser les notes  [IRCT Al Tt

o Répondez par « Oui » ou par « Non » aux différentes questions

Des outils sont a votre disposition sur le site de la FFGym pour vous aider tout au long de I'auto-
évaluation : https://moncompte.ffgym.fr/Espace pratique/Certification et _labels/Mes Ouitils

e Les questions incontournables sont identifiées en gras
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e Cliquez sur « Sauvegarder et actualiser les notes »

B8 DOSSIER CLUB : CLUB TEST

Identité Utilisateurs Reconnaissance/Label Do, Historique
| Points acquis : 60 Eligibilité a la reconnaissance : Club Affilié Bronze Prochaine éligibilité : Club Affilié Argent Points manquants pour étre éligible a la reconnaissance supérieure : 5 |
Questionnaire
Libellé aleur Scoreen Date
A
Graphiques e Appartenance a la FFGym 432
e Votre club se reconnait-il dans les valeurs de la FFGym ? 30
’ o
[ BRONZE | Lobjet social de votre club est-il en adéquation avec les activités fédérales? Doc 1.1.1* 100 25/10/2019
’ ox e
[ BRONZE | Votre club connait-il les valeurs et Charte? Doc 1.1.2 * 100 25/10/2019
’ - =3
[ ARGENT ] Communiquez-vous les valeurs et/ou les chartes a vos dirigeants? Doc 1.1.2 0 25/10/2019
’ 3
[ ARGENT ] Communiquez-vous les valeurs et/ou les chartes a vos juges ? Doc 1.1.2 0 25/10/2019
’ =3
[ ARGENT ] Communiquez-vous les valeurs et/ou les chartes a vos gymnastes? Doc 1.1.2 0 25/10/2019
’ B
[OR] Communiguez-vous les valeurs et/ou les chartes de Développement Durable? Doc 1.1.3 0 25/10/2019

Une fois les informations saisies, la sauvegarde permet d’actualiser les notes et les

o dates de la derniére mise a jour.

Les informations suivantes apparaissent :
= Points acquis (sur 100)
= Eligibilité a la reconnaissance
= Prochaine éligibilité
= Points manquants

A noter :
Les 11 questions relatives au label Baby Gym ne rapportent aucun point.
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DOCUMENTS

8 DOSSIER CLUB : CLUB TEST

Document Requis Ecnéance T statut

o Cliquez sur « Documents »

Cette page vous permet d’accéder aux outils fédéraux et d'importer les documents requis.

BB DOSSIER CLUB : CLUB TEST

Outil FFGym / Document club 3 transmettre

Description
Bocument
Document 2
N 4
Bocument 3
Document 4
Modele template. pdf

f

La partie gauche de I'écran reprend la liste des documents. Chacun d’entre eux est défini par un
libellé et un statut.

A remplir

Document envoyé

Document refusé

Document validé

La partie droite de I'écran fournie les informations relatives au document sélectionné.

Plusieurs fichiers peuvent étre téléversés simultanément :
= La taille maximum acceptée est de 15Mo par piece.
= Les formats possibles sont : pdf, docx, xIsx, ppt, jpeg, png, zip...
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Outil FFGym / Document club a transmettre

Description
P
Document
Document 2
p 7
Bocument 3
Document 4
Modéle template pdf

02/07/2019 664 Ka

a
B
B

o Cliquez sur « Importer fichier »
Sélectionnez le fichier a téléverser et cliquez sur « Ouvrir »

e Cliquez sur 4 pour changer de document (si besoin)

e Cliquez sur « Envoyer »

Le document est enregistré et son statut évolue.
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GRAPHIQUES

B8 DOSSIER CLUB : CLUB TEST

Identité Utilisateurs Reconnaissance/Label CH its Historique

Questionnaire

Graphiques

Cliquez sur « Reconnaissance/Label »

Cliquez sur « Graphiques »

Cette page permet de visualiser les graphiques associés a vos notes et de les analyser.

B8 DOSSIER CLUB : CLUB TEST

Identité Utilisateurs Reconnaissance/Label Documents Historique

Points acquis : 60 Eligibilité a la reconnaissance : Club Affilié Bronze Prochaine éligibilité : Club Affilié Argent Points manquants pour étre éligible a |a reconnaissance supérieure : 5
"

Questionnaire

Graphiques Apparenance 8 la FFGym

90
20
70
60
50

4
Label Baby Gym » Vitalité associstive
E )

1P

Rayonnement et sccompagnement Rocis aux pratiques
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FINALISER L’AUTO-EVALUATION

SOUMETTRE LA DEMANDE

8 DOSSIER CLUB : CLUB TEST

Reconnaissance/Label 1 cuments Historique

Questionnaire

Graphiques

Cliquez sur « Reconnaissance/Label »

e Cliguez sur « Questionnaire »

Votre questionnaire apparait. Vous pouvez vérifier vos réponses et les modifier si besoin.

B DOSSIER CLUB : CLUB TEST

Identité Utilisateurs Reco Label Documents Historique

Questionnaire

Graphiques @ Appartenance a la FFGym 0
@ Vitalité associative 0
@ Acceés aux pratiques 0
@ Rayonnement et accompagnement 0
@ Label Baby Gym 0

Sauvegarder et actualiser 1 Soumettre la demande I

o Cliquez sur « Soumettre la demande »

Une nouvelle fenétre s’ouvre.

@B DOSSIER CLUB : CLUB TEST

Identité Utilisateurs Reconnaissance/Label Documents Historique

Questionnaire
Livellé

Valeur Score en % Date
Graphiques @ Appartenance a la FFGym 0
@ vitalité associative [}
@ Accés aux pratiques 0
@ Rayonnement et accompagnement 0
Demander une 0

@ Label Baby Gym reconnaissance/Label

Annuler Demande de reconnaissance/Label
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o Sélectionnez la reconnaissance ou le label de votre choix

o Cliquez sur « Demande de reconnaissance / label »

Sauvegarder et actualiser les notes Soumettre la demande

Demande de reconnaissance/labellisation confirmée

Le message « Demande de reconnaissance / labellisation confirmée » apparait en bas de I'écran.
Des lors, vous ne pouvez plus modifier votre questionnaire jusqu’a ce que votre dossier soit validé
ou invalidé par les instances de la FFGym.

Rappel :
Si vous ne répondez pas favorablement a toutes les questions incontournables (identifiées en

gras), vous ne pouvez pas prétendre a la reconnaissance visée.
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HISTORIQUE

B8 DOSSIER CLUB : CLUB TEST

Club 04/07/2019 15:53:05 Modification des données
Club 04/07/2019 15:52:55 Modification des données
Club 04/07/2019 15:52:51 Modification des données
Club 04/07/2019 15:48:01 Meodification des données
Club 04/07/2019 15:36:17 Modification des données
Club 04/07/2019 15:25:59 Modification des données

50 -

o Cliquez sur « Historique »

Cette page vous permet de visualiser 'historique du club et les actions des utilisateurs de la
plateforme
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